资产综合管理系统使用说明
三、登记初审（资产管理员）
1．点击左侧选项卡“资产入账”→“初审”；
[image: C:\Users\Dell\Documents\WeChat Files\wxid_2f7w55v2tvtd12\FileStorage\Temp\ce329d2b822bd48c941c59195764331.png]
2．在展开的栏目中找到并点击“资产浏览初审”；
[image: C:\Users\Dell\Documents\WeChat Files\wxid_2f7w55v2tvtd12\FileStorage\Temp\a5f273cad289d0954fb3c292458b416.png]
3．找到需审核信息，点击该条目“详情修改”下的蓝色铅笔图标，进入初审页面；
[image: C:\Users\Dell\Documents\WeChat Files\wxid_2f7w55v2tvtd12\FileStorage\Temp\64bc886730f9284aa55975f48046453.png]
4．按照信息填写规范要求，检查登记信息是否完整、正确。
如信息填写有误，管理员可直接修改，也可点击上方选项卡“审核退回”，将资产登记项目退回至登记发起人（使用人）进行修改，并再次提交。
检查无误后，点击上方选项卡“审核通过”。
[image: C:\Users\Dell\Documents\WeChat Files\wxid_2f7w55v2tvtd12\FileStorage\Temp\f99cc08af4c381b50e714022ada07c3.png]
点击“确定”。
[image: C:\Users\Dell\Documents\WeChat Files\wxid_2f7w55v2tvtd12\FileStorage\Temp\a36733ec52d9bd598999c465503fe63.png]
至此，初审结束。
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